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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

BASE DE CONHECIMENTO

Expedicdo de diploma de mestrado (stricto sensu).

QUEM FAZ?

O processo envolve a atuagdo de diferentes unidades:

e Coordenagdo de Curso: inicia o processo mediante a entrega da documentagao completa pelo

discente;

e Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo (PROPPGI): realiza a homologac¢do académica;

e Pré-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura (PROADI): registra e expede o diploma.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Seq. Atividade Tarefa Documento(s) Responsavel Prazo
1 Inicia - . Coordenacao Até 30 dias
f0CESSO. Sglluta ao e Requerimento; de Curso corridos
P discente i a « Documentaco; contados da
apresentacao data de defesa
da documentagdo e Despacho. do trabalho de
completa; conclusdo de
curso.
Analisa a
conformidade da
documentacao
recebida. Caso

haja pendéncias,
solicita
regularizacdo ao
discente;

Realiza o)
requerimento de
diploma no

SIGAA (92 passo);

Inicia processo
individual e
restrito do tipo
"Stricto:  Sensu:
Expedicao de
Diploma";

Inclui a
documentagao
completa, inclui
despacho
informando a
aptidao do
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discente para
emissao de
diploma e
encaminha o
processo.

Recebe e verifica
a completude da

assinatura das
autoridades;

Inclui o Atestado
de Regularidade

referente ao
registro e a
expedicao;

Envia e-mail ao
discente com
procedimentos
de acesso ao
diploma;

documentacao.
Caso haja
pendéncias, Até 15 dias
, | Analisa a solicita a e Manifestacdo SEREX corridos apds o
documentagdo. Coordenagdo Técnica. recebimento do
de Curso a processo.
inclusao;
Encaminha o
processo para
homologacao.
Analisa a
documentacao
completa. Caso
haja
inconformidade,
solicita
regularizacdo a ~ Até 15 dias
. - e Homologagao _ ;
Realiza Coordenagdo corridos ap6s o
3 o de CPGRAD .
homologacao. de Curso; . recebimento do
Requerimento.
. processo.
Realiza a
homologacdo do
requerimento;
Devolve o
processo ao
SEREX.
4 Registra o SEREX Até 60 dias
& Registra e expede e Atestado de corridos apods a
expede o] . . . ) ~
] o diploma; Regularidade; Homologacdo
diploma. 4
. . . o
Solicita a e E-mail.

Requerimento.
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e Registra o
processo em
bloco interno de
controle e o
conclui na
unidade.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Entrega completa: entrega da documentacdao completa pelo discente;

Conclusdo e aptiddo: a Coordenacao de Curso deve atestar a conclusdo de todos os créditos e a

aptidao do discente para emissao do diploma;

Prazo de expedi¢do do diploma: a confec¢do do diploma dar-se-a no prazo de até 60 (sessenta) dias
contados a partir da homologacdo do requerimento de expedicdo do diploma pela PROPPGI, nos
termos da Resolu¢ao CONSEPE n° 463, de 9 de junho de 2026.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Requisicdo para confeccdo de diploma (92 passo do SIGAA);

Copia do diploma de graduacdo original (frente e verso) - Em caso de Mestrado;

Cépia do diploma de mestrado original (frente e verso) - Em caso de Doutorado;

Histdrico do curso de mestrado/doutorado com status “em homologacédo”;

Cépia do documento oficial com foto atualizado, onde conste o nimero do CPF e a naturalidade;

Ata de defesa assinada eletronicamente por meio do SEl, por todos os membros da banca e pelo
discente;

Declaracdo de Depdsito Legal para Artigos, Monografias, Dissertacdes e Teses, assinada
eletronicamente;

Declaracdo de quitacdo da Biblioteca Universitaria (Nada Consta) atualizada

Documento comprobatério de urgéncia (apenas em processo de cardter urgente).

QUAL E A BASE LEGAL?

Portaria MEC n2 70, de 24 de janeiro de 2025;
Resolucdo Complementar CONSUNI/UNILAB n2 17 de 7 de marco de 2024;
Resolucao CONSEPE n°463, de 9 de junho de 2026.

Criado por jessika, versdo 1 por jessika em 06/07/2026 16:04:07.

Anexos:
BC - Stricto Sensu_ Expedicao de Diploma.pdf
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https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2026/06/Resolucao-Consepe-Unilab-no-463-de-9-de-junho-de-2026.pdf
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mec-n-70-de-24-de-janeiro-de-2025-609234299
https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2024/03/Resolucao-Complementar-17-2024.pdf
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